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Instruktion 

 
Skapa aktivitet 
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Instruktion 

Skapa ny aktivitet/arbetsorder 

 
   

  
Välj menyval Tjänster / Ny aktivitet. Du kan också skapa en ny aktivitet 
via Hjälpmedel per mottagare eller Individkort. I dessa funktioner finns 
kommando för att skapa ny aktivitet i funktionsmenyn. När du registrerar en 
aktivitet via dessa funktioner fylls t.ex mottagar- och artikeluppgifter i 
automatiskt. 
  
Observera att vilka fält som ska fyllas i och vad som är obligatoriskt samt 
vad benämningarna på fälten är, kan skilja sig från hur det ser ut på din 
skärmbild beroende på just er aktivitetstyp är upplagd. 
  

1. 
  

 
  

Välj aktivitetstyp för avhjälpande underhåll och klicka på . 
  

2
. 

  
Som rubrik föreslås aktivitetstypens eller artikelns benämning, men du kan 
ändra eller komplettera den. Fyll därefter i efterfrågad åtgärd (fältet kan ha 
annan rubrik). 
  

3
. 
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Fyll i beställaren. När du verifierar värdet med  hämtas kund och beställare 
automatiskt. Ange därefter mottagaren, den som har hjälpmedlet. 
  

4
. 

  
De hjälpmedel som finns hos mottagaren visas i en lista. Markera 
det hjälpmedel aktiviteten avser genom att klicka i ringen i 
kolumnen Välj. Är det ett individmärkt hjälpmedel kan du fylla i 
individnumret direkt i fältet. 
  
 

  

5. 

  
Det hjälpmedel du valt visas i fältet och för individer visas information om 
artikel och eventuell placering. 
  

6. 

 
  
Fyll i eller korrigera de datum som krävs. Vilka datum som visas eller fylls i 
automatiskt varierar beroende på aktivitetstyp. 
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7. 

 Fyll i resurs, det kan vara ett team eller enskild tekniker som ska jobba med aktiviteten. 

Klicka på spara      

 
 

I en aktivitet finns även möjlighet att:  
 

 Justera mottagarens adress och telefonnummer 
 

 Dokumentera specialanpassning 
 

 Skriva kommentarer och lägga till bilaga 
 

Avsluta aktivitet/arbetsorder 
Det går att registrera tid och material på en aktivitet. (Om det inte är aktuellt att göra det 
kan man avsluta aktiviteten direkt) 
 

1. 

 
 Fyll i tjänstetyp och antal arbetade timmar. Registrera datum och resurs samt skriv ev 

kommentar. Fyll i betalare och det går att välja manuellt pris om behov finns. Klick på lägg 
till. 
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2. 

 
 Registrera artikelnummer på aktuell artikel som ska registreras på aktiviteten. Välj 

antal, lager och resurs. Under detaljer registreras betalare. 
  

 
 

3. 

  
När aktiviteten är klar och ska avslutas klicka på Avsluta aktivitet i funktionsmenyn. 
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4. 

 Kontrollera resurs och datum och välj Ok. 

 
 
 
 


