
 TESSA  För medarbetare       tessa.sematic.se 
Lägga till tillgänglig tid (timvikarie) 

Logga in i appen (se lathund för installation) eller på webben: TESSA. 

Klicka på  och välj sedan rätt datumintervall genom att klicka på  i webben eller   

 i appen.  

 

Lägg in tillgänglig tid 

1. Markera ett eller flera pass genom att klicka 

på rutorna i kalendern 

2. Klicka på Station  

3. Välj Station (avdelning) i listan 

4. Fyll i tillgänglig arbetstid 

5. Ansök 

6. Ett ärende skapas i din Kalender  

 

 

 

 

För att se ärenden du lagt in, se ikonen “Ändringar”, bocka i ”visa alla” 

  

 

Ett beviljat arbetspass ser ut såhär i Kalendern.  

OBS! Olika avdelningar har olika färger.  

 

 

Du kan få notifieringar via push (appen), sms och e-post.  

Se guiderna Pushnotiser och Notifieringar i guider i TESSA 

https://tessa.sematic.se/docs 
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