Lagga in tillganglighet i Tessa (mobilversion)
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1. Klicka pa Tessa-ikonen nere i vanstra hornet for att valja det datumintervall som ar
aktuellt att registrera tillganglighet pa.
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2. Du kan valja att registrera tillganglighet dag for dag men du kan ocksa markera flera
dagar samtidigt. Vet du tex att det ar sju datum da du kan jobba kvéllspass sa kan du
markera samtliga av dessa sju datum (och likadant om det galler flera dagar du vill
registrera tillganglighet pa dag-/nattpass). Galler det daremot dag- och kvallspass sa far
registrering av dessa ske separat. Dag och kvall kan ej registreras samtidigt.

Klicka sedan pa [OJINENCIRIREEER] fOr att gbra dina anpassningar.
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3. Klicka vidare pa Station och fyll i detaljer om din tillganglighet.

Tid

Kan anges pa flera satt

1330 22 eller 13:30-22:00 eller 1330-22. De ger samma resultat allihop.

Station

Valj har alltid Arbetstid. Vi har fran vart hall koll pa vilken/vilka verksamheter du har
koppling till i systemet sa du behover inte ange nagon specifik verksamhet/station. Det
underlattar dven for dig i de fall du faktiskt har koppling till flera verksamheter — du

behdver enbart gora en registrering istallet for att registrera tillgénglighet separat pa
varje verksamhet.

Klicka sedan pé for att registrera din tillganglighet
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4. Din registrerade tillganglighet syns i kalendern som bla pluppar.

Om din tillganglighet blir kopplad till ett behov far du dels en bekraftelse skickad till dig
men du ser ocksa att passet dyker upp i din kalender-vy som en fylld ruta.
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Tillgénglig Testmedarb 17 Jan
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Tillagg/Kommentar: Om det blir férandringar i din tillgénglighet maste detta korrigeras
s4 att vi far den informationen. Detta gor du enkelt genom att klicka pa den tillganglighet

du vill andra och sedan klicka pa

KLART!



